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ESTADO DE MEXICO CHIMALHUACAN

"2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

ACTA DE HECHOS

Como parte de la revision al Sistema de Control Patrimonial (SICOPA), y en cumplimiento
a la norma POBALIN 004 inciso g, contenida en el acuerdo por el que se establecen
politicas, bases y lineamientos, en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de
las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo
del Estado de México, el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de
esta Institucion realiza la verificacion de los bienes muebles para constatar sus condiciones
fisicas, de uso y resguardo, con la participacién del Lic. Leticia Ivone Ibarra Silva, adscrito
al Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales del Tecnolégico de
Estudios Superiores de Chimalhuacan; derivado de esta tarea se podra verificar la
existencia de los bienes en relaciéon a los listados generado por el SICOPA, en dicha
revision se concentraron para su posterior evaluacién y dictamen técnico, aquellos bienes
que por su tiempo de uso y condiciones técnicas son factibles de ser considerados
inservibles u obsoletos; de dicha revision se ha constatado la existencia fisica de los bienes
adquiridos y registrados en el SICOPA a partir del 01 de enero al 30 de junio de 2023; de
los bienes registrados con fecha anterior se ha implementado un plan de trabajo para cubrir
la revision y constatacion fisica del 100% de los bienes para que la informacién plasmada
este actualizada.

Para su revision de han implementado las siguientes acciones con la finalidad de actualizar
informacion:

1. Goncluir con la verificacion fisica, realizando la separaciéon de bienes por cada una
de las areas y por resguardatario, se han creado archivos que contienen de manera
detallada toda la informacion.

2. Se procedera a emitir las etiquetas de identificacion de los bienes, para su
inmediata colocacion.

3. Se haran los cambios de los resguardatarios, actualizando la informacién asignado
los bienes.

4. Emision de tarjetas de resguardo y firma de las tarjetas.

5. Integrar el expediente de facturas de los bienes detectados fisicamente y que no
se encuentran dentro del SICOPAWEB.

6. Reportar los bienes con diferencias en las caracteristicas fisicas o que no
corresponden a los datos de registro dentro de SICOPAWEB.

7. Al concluir los pasos del 1 al 6, estaremos en posibilidades de dar de baja a los
resguardatarios que ya no laboran dentro del Tecnoldgico.
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'2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México".

Se firma la presente acta con fecha 21 de julio de 2023, por el personal que intervino en la
verificacion fisica de los bienes muebles, en la cual constan los hechos resultantes de dicha
actividad; asi como la Lic. Wendy Yolethzyn Cedillo Cervantes, Jefa del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales, y responsable del Sistema de Control
Patrimonial del Tecnolégico de Estudios Superiores de Chimalhuacan, cerrando la
presente a las 10:34 horas del dia mencionado con antelacién.
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